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QUY CHE LAM VIEC CUA PAI HOI PONG CO PONG
THUONG NIEN NAM TAI CHINH 2017
CONG TY CO PHAN KY NGHE LANH A CHAU

Cdn cu:

— Lugt Doanh nghiép ciia Quéc Hi Nude Céng Hoa Xi Hoi Chi Nghia Viét Nam sé
68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
—  Diéu l¢ Cong ty C6 phén Ky Nghé Lanh A Chau.

Hbi ddng Quén tri (HPQT) Céng ty Cb phin K§ Nghé Lanh A Chau (“Céng ty”) kinh trinh Dai
hoi dong cd dong (“DHDCD” thudng nién nim tai chinh 2017 (“Dai hdi”) thong qua Quy ché lam
vi€c clia Pai hdi voi cac ndi dung sau:

Pidu 1. Muc tiéu

£,

Pat duge su dong thuan cao nhét ciia cd dong dé hoan thanh nhiém vu cia Dai hdi dé ra.

2. Dam bao nguyén tic 1am viéc cong khai, phit hop phép luét, cong bang va x4y dung.

3

Vi quyén loi cia Cong ty, cac cb dong Cong ty va ciia ngudi lao dong.

4. Phi hop véi Luat Doanh nghiép va Pidu 1& Cong ty.
Diéu 2. D6i trgng va pham vi

L

Déi tugng: TAt ca céc cb dong, dai dién theo iy quyén va khach moi tham dy Pai hdi ddng cb
déng thudng nién Cong ty Cb phdn K§ Nghé Lanh A Chau déu phai chdp hanh, tuan tha céc
quy dinh tai Quy ché nay, Didu I¢ Céng ty va quy dinh hién hanh ctia phap luit.

Pham vi 4p dung: Quy ché ndy dugc st dung cho viée t6 chitc hop Pai hoi dong c¢b dong
thudng nién nam tai chinh 2017 cta Cong ty C6 phan K§ Nghé Lanh A Chau.

Piéu 3. Trat ty ciia Pai hoi

1.

Dai biéu khi vao phong Pai hdi phai c6 mit ding thoi gian quy dinh va lam tho tuc ding ky
v6i Ban Té chire Dai hdi (“BTC”); ngdi ding vi tri hoic khu vue do BTC quy dinh.

Trong thoi gian dién ra Pai hdi, c4c dai biéu phai tuan thi theo sy huéng dén ctia Chil toa.

Céc dai biéu phai gift bi mat, thuc hién ding ché do str dung va bao quan tai lidu, khéng sao
chép, ghi &m dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua duge Poan Chu tich cho phép.

Gifr trat tir va tu cach nghiém tic trong gid hop, giao tiép hoa nhd, than thién; khéng hut thude 14,
khéng néi chuyén on o, khong sir dung dién thoai di dong trong Hoi trudng (néu c6 nhu cu xin
moi Quy cb dong ra bén ngoai Hoi trudng).

Diéu 4. Dai biéu tham gia Pai hoi ddng cb dong thwong nién nim tai chinh 2017

i

Céc c¢b dong cia Cong ty theo danh sich chdt ngay 15/06/2018 déu c6 quyén tham du
DHDCBP; ¢6 thé truc tiép tham dy hodic uy quyén cho dai dién ctia minh tham dy. Trudng hop




c6 nhiéu hon mét ngudi dai dién duoc ty quyén theo quy dinh cia phép luat dugc cir tham du
thi phai x4c dinh cy thé s6 c¢d phan va s6 phidu bdu ctia mdi ngudi dai dién.

Céc dai biéu khi t6i du Dai hoi phai mang theo thu moi, gidy iy quyén (néu la ngudi duoc cb
déng ty quyén) va gidy to tily than (CMND/CCCD/Hb chiéu) xudt trinh cho Ban tb chirc Pai
hoi. Pai biéu dugc nhan tai lidu, thé bidu quyét, phidu bidu quyét c6 ghi ma sé dai biéu, tén dai
biéu, s cb phin s& hitu va/ hodc duge ty quyén cé quyén biéu quyét cia dai bidu d6. Trén
phiéu biéu quyét cé céc ni dung can bidu quyét thong qua tai cudc hop. Theé biéu quyét va
Phiéu biéu quyét duge Cong ty in, déng déu treo va giri truc tiép cho dai bidu tai Dai hoi.

Dai biéu s¢ tién hanh biéu quyét sau khi nghe ngi dung cdc viin kién va céc vén dé khac duoc
trinh bay tai Pai hoi.

Diéu 5. Khich mai tai Pai hi ddng b dong thwong nién niim tai chinh 2017

1.

La cac chire danh quén 1y ctia Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai hoi khong phai
14 c6 dong/khéng dwoc nhén Gy quyén ciia cb dong Cong ty nhung duge moi tham dy Pai hdi.

2. Khach moi khong tham gia phét biéu tai Dai hoi (trir trudong hop duge Chu toa Pai hdi moi,

hoiic ¢ ding ky trude véi BTC Dai hdi va dugc Chu toa Pai hoi dong ¥).

Diéu 6. Piéu kién tién hanh Pai hoi ddng ¢ dong

L.

Dai h¢i dong cb dong duge tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong dy hop dai dién cho it nhit sdu mwoi
lim phén trim (65%) cb phan ¢6 quyén biéu quyét theo danh sach ¢b dong duge méi hop
khi ¢6 quyét dinh triéu tap Pai hoi.

Truong hop khong c6 du s6 lugng dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phiit ké tir thoi
diém 4n dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tap hop huy cude hop. Pai hoi dong cb dong phai
dugc triéu tép lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngdy dy dinh td chic Dai hdi ddng cb
dong lan thir nhit. Dai hdi ddng cb dong tridu tap lai chi duge tién hanh khi c6 thanh vién
tham duy 13 céc cb dong va nhitng dai dién dugc uy quyén dy hop dai dién cho it nhit ndm
muoi mét phan trim (51%) c¢b phin c6 quyén biéu quyét.

Trudng hop dai hoi 1An thi hai khong duoc tién hanh do khéng cé du sé dai bidu cin thidt
trong vong ba muoi (30) phut k& tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, Dai hoi ddng cb dong
14n thir ba c6 thé duogc tridu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh
dai hoi 14n hai va trong truong hop nay dai hoi duge tién hanh khéng phu thudc vao sb lugng
cb déng hay dai dién uy quyén tham duy va duoc coi 14 hop 18 va c6 quyén quyét dinh tit ca cac
vén dé du kién dugc phé chudn tai Pai héi ddng c¢d déng 1an thir nhét.

Pidu 7. Biéu quyét théng qua cic vin dé tai Pai hoi:

L.

Nguyén téc: Theo yéu ciu ciia Chu toa, Pai hoi can lay bidu quyét céc,vén dé quan trong, Dai
hoi s€ tien hanh biéu quyét cong khai bing hinh thirc gio Thé biu quyét hoic bidu quyét bing
Phiéu biéu quyét do Ban tb chirc Pai hdi phat ra.
Thé thirc biéu quyét:
2.1. Thé thirc chung:
Ting van d& dugc dua ra trude Pai hoi thude thAm quyén ciia PHPCD déu duoc xin y kién
theo trinh tu: ‘
- Tén thanh (dong y) v6i ndi dung vira duge dé trinh;
- Khéng tan thanh (khong ddng ¥) vé6i ndi dung vira duoce dé trinh;
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- Khong cé ¥ kién véi ndi dung vira duge dé trinh.

2.2. Thé bidu quyét

a. Thé bidu quyét dugc sir dung dé biéu quyét cac véan d& sau:

- Thoéng qua danh sach Chu tich doan, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu;
- Thong qua chuong trinh nghi su ctia Pai hoi;

- Théng qua Quy ché lam viéc ciia Dai hdi;

- Théng qua Bién ban va Nghi quyét cudc hop Dai hoi ddng cb dong;
- Céc vén dé khac do Chii toa Pai hi xin y kién.

b. Phuong thire gio thé:

Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cac dai biéu bidu quyét gio The biéu quyét 1én cao hudng
vé& phia Chi toa doan. Phuong thirc nay dung dé théng qua cac van d& theo quy dinh tai 2.2.a.
Trudmg hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba I4n bidu quyet tan thanh, khong tan
thanh va khong y kién cia mét vin d& thi dugc xem nhu biéu quyet tan thanh van dé do.
Trudong hop dai bidu gio cao Thé bidu quyét nhidu hon mét (01) lin khi biéu quyét “Tan
thanh”, “Khong tan thanh” hodc “Khong y kién” ctia mdt vén de thi duoc xem nhu bidu quyét
khong hop 1. Theo hinh thic biéu quyet bing gio The bleu quyet thanh vién Ban kiém tra tu
cach dai biéu/Ban kiém phiéu danh ddu ma dai biéu va sé phiéu biéu quyét tuong tng cua tirng
dai biéu tan thanh, khong tan thanh khong c6 y kién va khéng hop 18.

2.3. Phiéu biéu quyét

a. Phiéu biéu quyét duoc st dung dé biéu quyét cac Bao cdo va To trinh duwge HDQT trinh tai
Dai h6i ddng cb dong.

b. Phwong thirc dién vao Phiéu biéu quyét:

Déi véi timg ndi dung, dai biéu chon mdt trong ba phuong dn “Tan thanh”, “Khong tan thanh”,

“Khong c6 y kién” duge in sin trong Phiéu biéu quyét bing cach déanh dau “X” hodc “v vao 6

minh chon. Sau khi hoan tit tit ca ndi dung can biéu quyét ctia Pai hoi, dai bidu giri Phiéu biéu

quyét v& thung phiéu kin da dugc niém phong tai Dai hdi theo huéng dén ctia Ban kiém phiéu.

c. Tinh hop 18 cia Phiéu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét hop ¢ la phiéu theo mau in sin do BTC phat ra, khéng tay X04, cao sura,

réch, nét, ... khong viét thém noi dung nao khéc ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai cé
chir ky, du(n chit ky phai c6 ddy du ho tén dugc viét tay cia dai biéu tham dy.

Trén phiéu bidu quyét, ndi dung biéu quyét (bdo cao to trinh) 1a hop 1€ khi dai biéu dénh
ddu chon mot (01) trong ba (03) & vudng biéu quyét. Noi dung biéu quyét (bdo cdo, to
trinh) khong hop 18 12 ndi dung khdng diing theo cac quy dinh ctia ndi dung biéu quyét hop
8.
- Phiéu biéu quyét khong hop l¢:
o Ghi thém noi dung khéc vao Phiéu biéu quyét;
o Phiéu biéu quyét khong theo mau in sin do BTC phét ra, phiéu khong c6 ddu do cia Cong
ty, hodc d4 tay xo4, cao stra.
2.4. Ghi nhén két qua bidu quyét
- Ban kiém phiéu c6 nhiém vu thu phiéu biéu quyét.
- Ban Kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong y kién cua ting
ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhén va béo céo két qua kiém phiéu biéu quyét tai Dai

hi ddng cb dong.
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3. Ty 18 tdi thiéu cAn dat dugc khi bidu quyét

Céc quyét dinh cta Dai hoi dong cb déng lidn quan dén viée sira ddi va bd sung Didu 1&;
loai ¢6 phiéu va sé lwong cb phiéu duge chio ban; sap nhép, tai t6 chirc va giai thé Cong
ty; glao dich bén tai san Cong ty hogc chi nhanh hofc giao dich mua tai san do Cong ty
hodc cac chi nhanh thyc hién c6 gia tri tir 35% tr¢ 1én téng gia tri tai san ctia Cong ty tinh
theo sb sach ké todn dd dugc kiém todn gin nhét s& chi dwoc théng qua khi ¢6 tir séu
muoi 13m phin trim (65)% trd 1én tdng sb phiéu bau céc cb dong c6 quyén biéu quyét c6
mit truc tiép hodc thong qua dai dién duogc oy quyén ¢ mit tai Pai hoi dong cd dong.

DPbi véi cac van dé con lai, phai duoc sb dai biéu dai dién it ndm muoi mbt phin trim
(51%) trd 1én tong sd phiéu biéu quyét cia cac cb dong ¢ quyén biu quyét c6 mat tryc
tiép hodc théng qua ngudi duoc ty quyén cé mit tai Pai hdi ddng cb dong.

Piéu 8. Thao ludn ndi dung phién hop va giai dap thic mic

Sau khi tién hanh xong c4c béo céo duge trinh tai Dai hdi, Cha toa Dai hoi tiép tuc chu tri phién
thao luén, tiep nhan y kien cta cac dai bieu va gidi dap thac mac theo nguyén tac va cach thirc
sau:

Dai biéu viét Phiéu dt ciu hoi (do Ban tb chiic Dai hdi cung cp) va giri vé Ban thu ky dé
tdng hop gu‘i [én Chu toa Dai hdi. Ngoai ra, tai li¢u Dai hdi dwgce dang tai trén website cia
Cong ty, vi vay, dé Pai hoi duoc chuan bi chu ddo, @& nghi Quy dai bidu nghién ctu trude va
chudn bi c4c ¥ kién déng gop va giri v& cho Ban t chirc Pai hdi (thong qua fax hoic email).

Chii toa Pai hdi chi tra 10i truc tiép cac cAu hoi trong tdm va lién quan dén céc ndi dung trong
chuong trmh Pai hoi va mang tinh dai dién cho nhiéu dai biéu, khéng tra 15i truc tlep va giai
thich chi tiét cac ndi dung da dugc cong bd théng tin, dd dugc quy dlnh trong céc vin ban
phép luét, hodc cac ndi dung co tinh chét giai thich chuyén mén, chi tiét mang tinh chét phuc
vu yéu clu riéng biét ciia c4 nhén dai bidu.

Céc ciu hoi vé thong tin riéng I& hodc khong lién quan truc tiép dén noi dung Dai hdi hodc
khéng kip tra 10i trong Dai hi s€ dugc Ban thu ky tap hop va tra 161 bang vén ban hodc thong
tin trén website ciia Cong ty.

Piéu 9. Chii toa, Poin chii tich

L

Doan Chu tich gdm 05 ngudi, bao gdm 01 chii tich va 04 thanh vién. Chu tich Hoi ddng quan
tri 1a Cha tich Poan Chu tich va 13 Chi toa DPHDPCD. Chu toa didu hanh céng viéc cia Pai
hoi theo ndi dung, chuong trinh ma Hoi dong quén trj da du kién théng qua trudc Pai hdi.
Trudng hop Chu tich véng mét hodc tam thoi mét kha ning lam viéc thi cac thanh vién Hoi
dong quan tri con lai bau mdt ngudi trong s6 ho lam chii toa cude hop theo nguyén tic da so;
truong hop khong bdu dugc ngudi 1am chi toa thi Trudng Ban kidm soét diéu khién dé Dai
hoi ddng cb dong bau chu toa cude hop va ngudi c6 s6 phleu bau cao nhat [am chi toa cudc
hop. Chii toa khong nhét thiét phai 1a thanh vién Hoi ddng quan tri. Chu tich Hoi dong quan
trj hoic Chu toa dwoce Pai hoi dong cd déng bau ra dé ctr ban thw ky dé 14p bién ban dai hoi.
Trwdng hop biu Cha toa, tén Chu toa dwoc dé cir va sé phiéu biu cho Chu toa phai dwoc
cong bd.

Trach nhiém cta Chu toa va Poan chu tich:

Didu khién Pai hdi theo ding ndi dung chuwong trinh nghi s, cac quy ché, thé 1¢ da ducrc Dai
hoi thong qua. Chu toa Pai hoi 1am viée theo nguyén tic cong bang, minh bach va quyét djnh

theo da sb.

Huéng dan Pai hoi thao luan, lay y kién biéu quyét cac van dé& nim trong ndi dung chwong
trinh nghi sy ctia Pai hdi va cac van d& c6 lién quan trong subt qué trinh Dai hi.

4/5




Giai quyét céc vAn d& phat sinh (néu c6) trong qué trinh dién ra Pai hoi.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Ban thw ky, Ban kiém tra tw cach dai bidu, Ban Kiém phiéu.

1.

Ban thu ky gbm 02 (hai) ngudi do Chu toa Pai hdi chi dinh, chju trach nhi¢ém truée Chu toa
Dai hoi va Dai hdi dong c¢b déng v& nhiém vu cta minh; ghi chép day du, trung thyc toan b
ndi dung dién bién tai Pai hdi va nhiing van dé di duoc céc dai biéu thong qua ké ca cac vén
dé con bao luu tai Dai hdi; tiép nhan phiéu déng gbp ¥ kién cia cac dai bidu; soan thao bién
ban cudc hop Pai hoi ddng cb dong va Nghi quyét vé cac van dé di dugc thong qua tai Dai
hoi.

Ban kiém tra tu cach dai biéu gitip Chu toa Pai hoi kiém tra cac diéu kién dé tién hanh Dai
hoi va tu cch cia ¢b dong du hop; béo cdo két qua kidm tra tu céch dai biéu tham dy Dai
héi.

Ban Kiém phiéu gdm 03 (ba) ngudi, gitip Chti toa Dai hdi hudng din céc dai bidu tién hanh
bd phidu bidu quyét theo chuong trinh Pai hdi; cong b két qua kiém phiéu théng qua ndi
dung cac bao céo, to trinh ctia Hoi ddng quan trj 1&én Dai hoi.

Pidu 8. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hji dong cb dong

Bién ban hop Pai hdi ddng cb dong phai duge doc va thong qua trude khi bé mac Pai héi

Pidu 9. Thi hanh Quy ché

Cb dong, dai dién theo uy quyén va khach mou tham dy hop Dai hoi phai chép hanh nghiém
chinh Quy ché 1am viéc cia Dai hdi ddng cb déng. Cb dong, dai dién theo uy quyen va
khach mai vi pham Quy ché nay thi tuy theo muc dd cu thé Poan Ch tich s& xem xét va cé
hinh thire xir Iy theo Didu 1¢ Céng ty va Luat Doanh nghiép.

Quy ché nay cé hiéu lyc ngay sau khi dwpc Pgi hpi dong cb dong Cong ty biéu quyét
thong qua.

Trén day la toan b ndi dung Quy ché 1am viéc cia Pai hoi dong ¢b dong thudng nién nim tai
chinh 2017 cua Céng ty Cb phan K§ Nghé Lanh A Chau.

Kinh trinh Dai héi thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
Noi nhén:
- €6 déng ciia Céng ty; .
- Déng website Céng ty; (Pa ky)
- Luu HDQT/VT.
LE TAN PHUGC
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