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Cdn cut:
—  Ludt Doanh nghiép;
— Piéu ¢ Cong ty Co phan Ky Ngh¢ Lanh 4 Chau,

Hoi dong Quan tri (HPQT) Cong ty C6 phin K§ Nghé Lanh A Chau (“Céng ty”) kinh trinh

Dai hoi ddng cb dong thudmg nién nim tai chinh 2018 (“Pai hi”) théng qua Quy ché lam viée

cta Pai hdi voi cac ndi dung sau: Ny

Diéu 1. Muc tiéu |

1. Dat duoc sw dong thudn cao nhit ctia ¢b déng dé hoan thanh nhiém vu cta Pai hai dé ra.

2. Pam bao nguyén tic lam viéc cong khai, phii hop phap luét, cong bing va xiy dung.

3. Viquyén loi ciia Cong ty, céc ¢6 dong Cong ty va clia ngudi lao dong.

4. Phu hop véi Luat Doanh nghiép va Bidu 18 Céng ty.

Pitu 2. Poi twgng va pham vi

1. Péi tuong: Tt ca cac ¢b dong, dai dién theo ty quyén va khéch moi tham du Pai hdi dong
cb dong thuong nién Cong ty CH phan K§ Nghé Lanh A Chau déu phai chip hanh, tudn thi
céc quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1& Cong ty va quy dinh hién hanh cia phép luat.

2. Pham vi 4p dung: Quy ché nay duoge sir dung cho viée t6 chirc hop Dai hoi dbng cb dong
thudmg nién nim tai chinh 2018 cia Cong ty C6 phan K§ Nghé Lanh A Chau.

Piéu 3. Trit tu ciia Pai hdi

1. Dai biéu khi vao phong Pai hoi phai c6 mit dung thoi gian quy dinh va lam thi tyc ding
ky voi BTC; ngdi dung vi tri hodc khu vue do BTC quy dinh.

2. Trong thoi gian dién ra Pai hdi, cac dai biéu phai tudn thi theo sy huéng din ctia Chu toa.

3. Cac dai biéu phai gifr bi mét, thuc hién dung ché d6 str dung va bao quan tai liu, khong
sao chép, ghi &m dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua duge Doan Chu tich cho phép.

4. Gifr trat tw va tu cach nghiém tac trong gidr hop, giao tiép hoa nhi, than thién; khong huit
thudc 14, khéng néi chuyén on a0, khéng sir dung dién thoai di dong trong Héi trudmg (néu ¢6
nhu cdu xin moi Quy c¢b déng ra bén ngoai Hoi trudng).

Pidu 4. Pai biéu tham gia Pai hdi dong c6 déng thwdng nién nim tai chinh 2018

1. Céc cb dong cua Cong ty theo danh sach chét ngay 24/05/2019 déu c6 quyén tham du
PHPCP; ¢6 thé truc tiép tham du hodic uy quyén cho dai dién ctia minh tham du. Trudng
hop ¢6 nhidu hon mét ngudi dai dién duoc iy quyén theo quy dinh ciia phap luét duge ci
tham du thi phai xac dinh cu thé sb ¢b phén va sb phiéu bau ciia mdi nguoi dai dién.
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2. Céc dai biéu khi t6i du Pai hdi phai mang theo thu moi, gidy Gy quyén (néu 12 ngudi duoc
¢d déng ty quyén) va gidy to tiy thin (CMND/CCCD/HS chiéu) xuét trinh cho Ban t&
chirc Pai hoi. Pai biéu duoc nhén tai liéu, thé bidu quyét, phiéu bidu quyét c6 ghi ma sb
dai bidu, tén dai biéu, sb cb phan s¢ hitu v&/ hodc duoc y quyén c6 quyén biéu quyét cia
dai biéu d6. Trén phiéu bidu quyét c6 cac nodi dung can biéu quyét théng qua tai cude hop.
Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét duoc Cong ty in, dong diu treo va giri true tiép cho dai
bidu tai Pai hoi.

Dai biéu s€ tién hanh bi€u quyét sau khi nghe ndi dung céc véan kién va cdc van dé khac
dugec trinh bay tai Dai hoi.

Diéu 5. Khich mai tai Pai hdi dong c6 déng thwdng nién nim tai chinh 2018

1.

La cac chite danh quén ly ctia Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai hoi khong
phai 1a ¢6 déng/khdng dwoc nhan iy quyén ctia cd déng Cong ty nhung duge moi tham dy
Dai hoi.

Khach moi khéng tham gia phat biéu tai Dai hdi (trir truong hop duge Chu toa Pai hoi
moi, hode cé ding ky trude voi BTC Dai hoi va duge Chu toa Dai hoi ddng v).

Piéu 6. Piéu kién tién hanh Dai hdi dong 6 dong

L.

Pai hoi déng ¢b dong duge tién hanh khi ¢6 s6 ¢d dong du hop dai dién cho it nhét sdu
muroi lim ph?m trim (65%) c6 phan c6 quyén biéu quyét theo danh sich cb dong duge
moi hop khi ¢6 quyét dinh tridu tap Dai hoi.

Truomg hop khong c6 du sb lwong dai biéu cén thiét trong vong ba muoi (30) phit k& tir
thoi diém 4n dinh khai mac dai hdi, ngudi triéu tap hop huy cudc hop. Pai hoi dong cb
déng phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chirc Pai
hoi déng cb déng 14n thir nhét. Dai hoi df“)ng ¢ dong triéu tap lai chi duogc tién hanh khi ¢
thanh vién tham du 13 cac ¢ dong va nhiing dai dién dugce uy quyén du hop dai dién cho it
nhit ndm muoi mét phan trim (51%) cb phin c6 quyén bidu quyét.

Trudng hop dai hoi 14n thir hai khdng duoe tién hanh do khéng c6 du sb dai biéu can thiét
trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, Dai hoi dong cb
d6ng 14n thir ba ¢6 thé duoc triéu tip trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh
tién hanh dai hoi 14n hai va trong truong hop nay dai hoi duoc tién hanh khéng phu thude
vao sb luong cb dong hay dai dién uj quyén tham dy va duge coi 14 hop 18 va co quyén
quyét dinh tt ca cac van dé du kién duoc phé chuén tai Dai hoi ddng ¢b dong 1an thi nhét.

Diéu 7. Biéu quyét théng qua cdc vin d@ tai Dai hoi:

L.

Nguyén tic: Theo yéu cdu cila Chu toa, Dai hoi can ldy bidu quyét cac vin dé _quan trong,
Pai hoi s& tién hanh bidu quyet cong khai bang hinh thitc gio Thé biéu quyét hodc biu
quyét bing Phiéu bidu quyét do Ban t6 chirc Pai hoi phit ra.

2. Thé thirc biéu quyét:

2.1. Thé thirc chung:

Ting van dé duoc dua ra trude Pai hoi thude thim quyén cia PHPCD déu duoc xin ¥ kién
theo trinh tu:

- Tén thanh (ddng ¥) v&i ndi dung vira duoc dé trinh;

- Khodng tan thanh (khong dong ¥) véi ndi dung vira duoc dé trinh;
- Khongcody kién v6i ndi dung vira duge dé trinh.

2.2. Thé bidu quyét

a. Thé biéu quyét duge sir dung dé biéu quyeét cac van dé sau:
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- Théng qua danh sach Chit tich doan, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu;

- Thoéng qua chuong trinh nghi su ctia Dai hoi;

- Théng qua Quy ché 1am viéc ctia Dai hoi;

- Thong qua Bién ban va Nghi quyét cude hop Dai hdi ddng cb dong;

- Céc vAn @ khéc do Chu toa Pai hdi xin y kién.

b. Phuong thtc gio thé:

Khi tién ‘hanh bidu quyét tai Pai hoi, cac dai biéu biéu quyét gio Thé bleu quyét 1én cao

huéng vé phia Chi toa doan. Phuong thirc nay ding aé théng qua cac vén dé theo quy dinh

tai 2.2.a. Trudng hop dai biéu khong gio Thé bIeu quyet trong cé ba 1an biéu quyet tan

thanh, khong tan thanh va khéng y kién ctia mét van dé thi duoc xem nhu bidu quyet tan

thanh van dé d6. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyet nhiéu hon mot (01) lan khi

biéu quyet Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y klen clia mot van dé thi dugc xem

nhu biéu quyet khong hop 1. Theo hinh thirc biéu quyét bang gio Thé biéu quyet thanh

vién Ban kiém tra tu cach dai biéu/Ban kiém phiéu danh d4u ma dai biéu va s phiéu biéu

quyét tuong Gmg cua timg dai biéu tan thanh, khong tan thanh, khéng c6 ¥ kién va khong

hop 1€.

2.3. Phiéu biéu quyét

a. Phiéu biéu quyet dugc st dung dé biéu quyét cac Bao cao va To trinh duge HDQT trinh
tai Pai hoi dong cb dong.

b. Phuong thirc dién vao Phiéu biéu quyét:

Déi véi timg ndi dung, dai biéu chon mét trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khong tan

thanh”, “Khéng c6 y kién” dugc in sin trong Phiéu biéu quyet bang cach danh ddu “X”

hodc “v” vao 6 minh chon. Sau khi hoan tAt tit ca ndi dung cin biéu quyét ciia Dai hoi, dai

bidu giri Phiéu 1bleu qpyet vé thing phiéu kin d4 duoc niém phong tai Pai hoi theo huéng

dan cua Ban kiém phiéu.

c. Tinh hop 1& ciia Phiéu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét hop 18 1a phleu theo mau in sin do BTC phat ra, khong tay X04, cao

sita, réch, nat, ... khong viét thém noi dung nao khéac ngoai quy dinh cho phleu nay va
phai c6 chit ky, duol chit ky phai ¢ day du ho tén dugc viét tay cia dai biéu tham dur.

Trén p}}iéu biéu quyét, ndi dung bidu quyét (bdo cdo, t& trinh) 1a hop 1€ khi dai biéu
danh dau chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét. Noi dung biéu quyet (bao
céo, 10 trinh) khong hop 1€ 1a ndi dung khong ding theo cac quy dinh cua ndi dung
biéu quyét hop I€.
- Phiéu biéu quyét khong hop 1é:
o Ghi thém néi dung khéc vao Phiéu biéu quyét;
o Phiéu biéu quyét khéng theo méu in sin do BTC phat ra, phiéu khéng c6 déu do ctia
Cong ty, hodc di tay xo4, cao sta.
2.4. Ghi nhén két qua biéu quyét
- Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu thu phiéu biéu quyét.
- Ban Kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong y kién cia timng

ndi dung va chiu trdch nhiém ghi nhdn va bao céo két qua kiém phiéu bidu quyét tai
Pai hoi ddng c¢b dong.

3. Ty 18 thi thiéu can dat duoc khi biéu quyét

- Céac quyet dinh cta Dai hdi dong cb dong lién quan dén viée stra dbi va bd sung Piéu
1&; loai ¢ phiéu va s luong ¢ phiéu dugc chao ban; sép nhép, téi to chirc va giai thé
Cong ty; giao dich bén tai san Cong ty hodc chi nhanh hodc giao dich mua tai san do
Cong ty hodic cic chi nhanh thue hién cé gié tri tir 35% trdy 1én tong gid tri tai sén cla
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Céng ty tinh theo sd sach ké toan dd dwoc kiém todn gin nhét s& chi dwoc thong qua
khi ¢6 tir sdu muoi lam phin tram (65)% trd 1én tdng sb phiéu bau cdc ¢b ddng co
quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hodc théng qua dai dién duoc Gy quyén c6 mit tai
Pai hoi dong cb dong.

Péi véi cdc Van dé con lai, phai duoc so dai biéu dai dién it ndm muoi mot phan trdm
(51%) tro 1én tong sb phleu biéu quyét cua cdc cb dong co quyen bleu quyét ¢6 mit
truc tiép hodc thong qua ngudi duge iy quyén c6 mit tai Dai hoi dong cb dong.

Piéu 8. Thio luin ndi dung phién hop va giai dap thic mic

Sau khi tién hanh xong cdc bdo cdo duoc trinh tai Pai hoi, Chu toa Dai hoi tip tuc chu tri
phién thao luén, ti€p nhin y kién cia céc dai biéu va giai dap thic mac theo nguyén tic va
cach thirc sau:

Bai biéu viét Phiéu dat cau hoi (do Ban td chirc Dai hdi cung cAp) va giri vé Ban thu ky dé
tong hop giri 1én Chu toa Dai hoi. Ngoai ra, tai liéu Pai hdi duge diang tai trén website cia
Cong ty, vi vy, d Pai hdi dugc chudn bi chu d4o, d nghi Quy dai biéu nghién ctru trude
va chudn bi c4c y kién dong gbp va giri vé cho Ban td chirc Pai héi (thong qua fax hoic
email).

Chi toa Dai hoi chi tra 1o truc tiép céc cdu hoi trong tAm va lién quan dén céc nodi dung
trong chuong trinh Pai hoi va mang tinh dai dién cho nhidu dai biéu, khéng tra 1oi truc
tiép va giai thich chi tiét cdc ndi dung da duoc cdng b6 théng tin, d& duoc quy dinh trong
cac van ban phap luat, hodc cac ndi dung c6 tinh chét giai thich chuyén mén, chi tiét mang
tinh chat phuc vu yéu ciu riéng biét cia ¢4 nhan dai biéu.

Cac cau hoi vé théng tin riéng 1& hodc khéng lién quan truc tiép dén ndi dung Pai hoi
hodc khong kip tra 10 trong Pai hoi s& dugc Ban thu ky tp hop va tra 161 bang vin ban
hoédc théng tin trén website cua Cong ty.

Piéu 9. Chii toa, Doan chi tich

1.

Poan Chu tich gdm 05 ngudi, bao gém 01 chii tich va 04 thanh vién. Chi tich Hoi dong
quan tri 1a Chu tich Doan Chu tich va 14 Chi toa PHDCP. Chi toa diéu hanh céng viée
ctia Dai hoi theo ndi dung, chuong trinh ma Hoi dong quéan tri d& du kién thong qua trudce
Dai hoi.

Trong trudmg hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mat thi nguoi dwoe Pai hot ddng ¢
dong bau ra s& chu tri. Truong hop khong ai trong s6 ho ¢6 thé chu tri Pai hoi, thanh vién
Hoi dong quén trj chiic vu cao nhét c6 mat s& t5 chirc hop dé bau ra Cha toa cia Pai hoi
dong cb déng, Chu toa khong nhit thiét phai 13 thanh vién Hoi déng quan tri. Cha tich
Hoi dong quéan tri hodic Cha toa dwoc Pai hoi ddng ¢b dong bau ra d& cir ban thw ky dé
14p bién ban dai hoi. Trwong hop bau Chi toa, tén Chu toa dwoc dé cir va s6 phiéu bau
cho Cht toa phai dwoc céng bb.

Trach nhiém ctia Chii toa va Poan chu tich:

Piéu khién Pai hdi theo diing ndi dung chuong trinh nghi sv, cde quy ché, thé 18 da duge
Dai hoi thong qua. Chi toa Dai hoi lam viée theo nguyén tdc cong bang, minh bach va
quyét dinh theo da sb.

Huéng din Pai hoi thao ludn, ldy v kién bidu quyét cac vén dé pém trong ndi dung
chuong trinh nghi su cua Pai hdi va cac van deé co lién quan trong sudt qua trinh Pai hoi.

Giai quyét cac van dé phat sinh (néu c6) trong qua trinh dién ra Pai hoi.

Pidu 10. Trach nhiém ciia Ban thw ky, Ban kiém tra tw cich dai biéu, Ban Kiém phiéu.

Ban thu ky gém 02 (hai) ngudi do Chu toa Pai hoi chi dinh, chiu trdch nhiém truée Chi
toa Dai hoi va Pai hoi d(‘)ng c¢d déng vé nhiém vu ctia minh; ghi chép déy du, trung thue
toan b noi dung dién bién tai Pai hoi va nhiing vén dé da dugc cac dai biéu thong qua ké
ca cic van d& con bao luu tai Pai hoi; tiép nhan phiéu dong gép ¥ kién ciia céc dai bidu;
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soan thao bién ban cude hop Pai hoi déng cd dong va Nghi quyét vé cac van dé da duoc
thong qua tai Pai hoi.

2. Ban kiém tra tuw cach dai biéu gitip Chu toa Pai hoi kiém tra cac didu kién dé tién hanh
Pai hoi va tu cach ctia ¢6 dong du hop; bdo cdo két qua kiém tra tu cach dai bi€u tham du
Pai hdi.

3. Ban Kiém ph1eu gom 03 (ba) nguoi, giup Chu toa Dai hoi huong dan céc dai biéu tién

hanh bo phiéu bidu quyét theo chuong trinh Pai hoi; cong bd két qua kiém phiéu thong
qua ndi dung céc bio cdo, to trinh cta Hoi dong quan tri Ién Pai hoi.

Di¢u 8. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hi dong cb déng
Bién ban hop Pai hoi déng cb dong phai dugce doc va thdng qua trude khi bé mac Dai hoi
Pitu 9. Thi hanh Quy ché

Cb dong, dai dién theo ty quyén va khach moi tham dy hop Dai hoi phai chdp hanh
nghi€ém chinh Quy ché 1am viéc cta Dai hdi dong cb déng. Cb dong, dai dién theo uy
quyén va khach mai vi pham Quy ché nay thi tiy theo mure d6 cu thé Poan Chu tich s&
xem x¢ét va ¢6 hinh thic xtr Iy theo Piéu 16 Cong ty va Luat Doanh nghiép.

\

Quy ché nay cé hiéu lic ngay sau khi dwoc Pai hdi dong cé dong Céng ty biéu quyetm 4 h
théng qua. /!

Trén ddy la toan bo ndi dung Quy ché lam viée cta Pai hoi ddng cb déng thuong nién nam ta1/ J
chinh 2018 ctia Céng ty C6 phan Ky Nghé Lanh A Chéu.

Kinh trinh DPai hoi thong qua.
T/M. HOI PONG QUAN TRI
; f/-hCHU TICH
Noi gﬁ’i: ‘\ithIF ) Ju» 1
- C6 déng ctia Cong ty; ./AX‘JDNH TY CP

- Bdng website Cong ty;
- Luu HDQT/VT.

U YT T‘AN PHUGC
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