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CONG TY CO PHAN KY NGHE LANH A CHAU

Cdn cu
—  Ludt Doanh nghiép,

—  Piéu l¢ Cong ty C6 phin K Nghé Lanh A Chéu,
Hoi déng Quan tr{ (HPQT) Céng ty C4 phan K§ Nghé Lanh A Chau (“Cong ty”) kinh trinh
Bai héi ddng C6 dbng thudmg nién ndm tai chinh 2019 (“Pai hdi”) théng qua Quy ché lam
viéc cia Pai hdi vdi cac ndi dung sau:
Didu 1. Muc tigu
1. Dat dwoc sir dong thudn cao nhit cita C8 dong d2 hoan thanh nhiém vu cia Dai hoi dé ra.

2. Pam bao nguyén tic 1am viée cong khai, phi hop phap ludt, cong bing va xdy dung,
3. Viquyén lgi ctia Céng ty, cde C8 dong Céng ty va ciia Ngudi lao dong.
4. Phii hop v6i Luat Doanh nghiép va Didu 18 Céng ty.

Piéu 2. Déi twrgng va pham vi

1. Dbi twong: Tit ca che CO dong, dai dién theo Gy quyén va khach mdi tham dw Dai hoi
ddng C4 dong thudng nién Cong ty C phin K§ Nghé Lanh A Chiu ddu phai chip hanh,
tudn thi cdc quy dinh tai Quy ché nay, Pidu 18 Céng ty va quy dinh hién hanh ciia phap
luét.

2. Pham vi 4p dung: Quy ché ndy duoe st dung cho viée tb chice hop Pai hoi déng Cod déng
thudng nién nAm tai chinh 2019 cia Cong ty C5 phén K§ Nghé Lanh A Chau.

Piéu 3. Trit ty ciia Pai hoi

1. Pai biéu khi vio phong Dai hgi phai c6 mat ddng thdyi gian quy dinh va lam thi tue dang
ky v6i BTC; ngdi dung vi tri hodc khu vye do BTC quy dinh.

2. Trong thoi gian dién ra Dai hoi, cac dai bidu phai tudn thi theo sy hiréng din ciia Chi toa.

3. Céc dai bidu phai giir bi m4t, thuc hién ding ché d6 st dung va bao quin tai liéu, khong
sao chép, ghi am dwa cho ngudi ngoai Pai héi khi chua duge Poin Chi tich cho phép.

4. Giif trt tu va tuw cich nghiém tic trong gidy hop, giao tiép hoa nhd, thin thién; khong hat
thude 14, khéng néi chuyén dn 30, khéng st dung dién thoai di d6ng trong Hi truong (néu c6
nhu cdu xin moi Quy Cé déng ra bén ngoai Hoi trudmg).

Piéu 4. Dai bitu tham gia Dai hi ddng C4 dong thwdng nién nim tai chinh 2019

1. Cac C& déng cta Cong ty theo danh sach chdt ngay 25/02/2020 déu cé quyén tham du
DHBCB; c6 thé tric tiép tham du hoic uy quyén cho dai dién ctia minh tham du. Trudng
hop ¢6 nhiéu hon mét ngudi dai dién dwoc ity quyén theo quy dinh ciia phap ludt duoc cir
tham du thi phai x4c dinh cu thé sé cb phin va sb phiéu bau ciia m8i ngudi dai dién.
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Ciac dai biéu khi 161 du Dai hoi phai mang theo thu mai, gthy ty quyén (néu la ngudi duge
cd déng Gy quyen) vi gidy 1o 0y thin (CMND/CCCD/HG chiéu) xuat trinh cho Ban té
chie Dai héi. Dai biéu duoc nhan (ai lidu, thé bidu quyet phleu biéu quyct co ghi mi sé
dai biéu, tén dai biéu, s ¢ phan s¢ hitu va/ hodc duoc uy quycn c6 quyén biéu quyét cua
dai bidu dd. Trén phiéu bidu quyét cé cac noi dung cin biéu quyét thong qua tai cude hop.
Theé bidu-quyét va Phiéu bidu quyél duoc Cong ty in, dong dau treo va gui truc tiép cho dai
biéu fai Dai hoi.

Dai biéu sé tién hanh bidu quyét sau khi nghé ndi dung cic van kién va cic van dé khic

duge trinh bay tai Bai hoi.

Didu 5. Khich moi tai Pai hdi ddng C6 dong thudng nién nim tai chinh 2019

1.

La cac chirc danh quan ly ctia Cong ty, khach mai, thanh vién trong BTC Dai héi khong
phai Ja Cé déng/khdng duge nhén Gy quyén cia Cé déng Céng ty nhung duge mai tham
du bai hoi.

Khach mai khdng tham gia phat biéu tai Pai hdi {trir trrdng hop dwoe Chu toa Dai hoi
mdi, hodc cd ding ky trude véi BTC Dai hdi va duge Chi toa Dai hi déng v).

Diéu 6. Diéu kién tién hanh Pai hi ddng CH dong

1.

Dai hoi déng €6 déng duge tién hanh khi ¢é & C& déng dir hop dai dién cho it nhit siu
muei Em phin trim (65%) c¢d phin co qﬁyén biéu quyét theo danh séch C6 dong duoe
mé&i hop khi ¢ quyét dinh triéu tip Pai hoi.

Trudng hop khéng ¢6 di sb lwong dai bidu cin thiét trong vong ba muoi (30) phat ké tir
thoi diém 4n dinh khai mac dai héi, nguai triéu tip hop huy cudc hop. Dai héi ddng Cb
déng phai dwoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay dur dinh t6 chirc Pai
hoi déng C& dong lan tha nhat. Dai héi ddng C8 ddng tridu tap lai chi diroc tién hanh khi
¢6 thanh vién tham du 13 cde Cé ddng va nhitng dai dién duge uy quyén du hop dai dién
cho it nhat nam muoi mdt phin trim (51%) ¢ phin ¢6 quyén bidu quyét.

Trudng hop dai hoi lan thi hai khdng duoe tién hanh do khong ¢6 di sé dai biéu cin thiét
frong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh kbhai mac dai hoi, Pai hoi déng cbd
déng 14n thi ba cd thé duge tridu tip trong vong hai muoi (20) ngay k& tir ngdy du dinh
tién hanh dai hi 1an hai v trong trudng hop nay dai hoi dwoc tién hanh khéng pho thude
vao sb hrong C6 ddng hay dai dién uy quyén tham du va duoe coi 13 hop 1é va ¢6 quyén
quyét dinh t4t ca cac vén dé du kién duoe phé chudn tai Pai héi déng Cb dong lan tht
nhit.

Piéu 7. Bidu quyét théng qua cdc vin dé tai Dai hoi:

1.

2.

Nguyén téc:_ Theo véu c?m cla phﬁ toa, Pai hol cin le"'Ly biéu quyét cac ovﬁ’m dé’quan trong,
Dai hoi s€ tien hanh bi€u quyét cdng khai bang hinh thic gio Thé bi€u quyét hode biéu
quyé&t bang Phiéu bicu quyét do Ban t6 chitc Pai hdi phat ra.
Thé thite bidu quyét:
2.1. Thé thie chung;
Tirng vin d& dugc dua ra trude Dai hoi thude thim quyén clia DPHPCP déu duoe xin ¥ kién
theo trinh tu:
- Tén thanh (ddng §) v&i ndi dung vira duge dé trink;
- Khéng tan thanh (khong ddng ¥) v6i ndi dung vira duge d¢ trinh;
- Kbéng ¢6 ¥ kién véi ndi dung vira duge dé trinh.
2.2. Thé biéu quyét
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2. Theé biéu quyét duge st dune dé biéu quyét cAc vén dé sau:

- Théng qua danh sach Cha tich doan, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu,

- Théng qua chuong trinh nghj su ¢ta Pai héi,

- Théng qua Quy ché 1am viée ciia Dai hoi;

- Théng qua Bién ban va Nghi quyét cude hop Dai hdi déng Ca déng;

- Céc van d¢ khac do Chti toa Dai hai xin ¥ REN

b. Phuong thic gio thé:

Khi tlen hank biéu quyét tai Pai héi, cac dai biéu bidu quyét gio Thé bleu quyét 1én cao
huéng vé phia Cha toa dodn. Phuong thire nay ding dé thong qua cac van d& theo quy dinh
tal 2.2.a. Truong hop dai biéu khong gio The bleu quyet trong ca ba lan biéu quyet tan
thanh, khong tan thanh va khdng y kién ctia mot vén dé thi duoc xem nhu biéu quyet tan
thanh vén dé do. Truomg hop dai biéu gio cao Thé bidu quyet nhidu hon mét (01) Jan khi
biéu quyet Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khéng y klen clia mot van dé thi dugc xem
nhu biéu quyet khéng hop 18. Theo hinh thic bidu quyét bang gio Thé biéu quyet thanh

Vlen Ban kiém tra tu cach dai biéu/Ban kiém phiéu dénh diu ma dai biéu va sd phiéu biéu
quyét twong (mg cia timg dai bidu tan thinh, khéng tén thianh, khéng c6 ¥ kién vi khong

hop €.

2.3. Phiéu bidu quyét

a. Phiéu biéu qpyét dugc sir dung dé bitu quyét cic Bdo cdo va Td trinh duoe HPQT trith
tai Dai hoi dong Co dong.

b. Phuong thire dién vio Phiéu biéu quyét:

Péi véi ting ndi dung, dai biéu chon mét trong ba phuong an “lan thanh”, “Khéng tan

thanh”, “Khéng ¢é v kién” duge in san trong Phiéu biéu quyet bang cach dinh din “X”

hodc “v™ vao 6 minh chon Sau khi hoan tAt 14t ca noi dung can bidu quyét cia Dai hoi, dai

biéu giri Phiéu biéu quyet vé thiing phiéu kin da durge niém phong tai Dai hoi theo hudng

dan cua Ban kiém phiéu.

c. Tinh hop 18 ctia Phiéu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét hop 18 1a phiéu theo mAu in sin do BTC phét ra, khéng téy’XOE'l, cao e
stra, rach, nat, ... khéng viét thém Ilf)i‘ dung nao khac ngoé}i quy dinh cho phiéu nay va /l’f_lg
phai cé chit ky, dudi chir ky phai cé day dt ho tén duge viét tay clia dai biu tham du. i
Trén phleu biéu quyét, ndi dung biéu quyet (bdo cdo, t& trinh) 1 hop 1€ khi dai bidu U{JET\ZE
d4nh déu chon mét (01) frong ba (03) 6 vudng biu quyét. Noi dung bidu quyét (bao HE L’!‘H 4
céo, 1o tr’lnh) khéng hep 1€ 1a ndi dung khéng ding theo cdc quy dinh cila ndi dung AR
bleL} quy,et hop ,1¢. ~ -

- Phiu biu quyét khéng hop 1&: HEWL L

o Ghi thém néi dung khac vao Phiéu biéu quyét;
o Phiéu biéu quyét khéng theo méu in sin do BTC phat ra, phiéu khéng ¢ ddu dé coa
Cong ty, hodc da tay xo4, cao sta.
2.4. Ghi nhan két qua bidu quyét
- Bankiém phidu c6 nhiém vu thu phiéu bidu quyét.
- Ban Kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khéng tén thanh, khdng ¥ kién ctia timg
ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhin va béo cdo két qua kiém phiéu biéu quyét tai
Pai hoi dong Co dong.
3. Ty 18 ti thidu ¢in dat duge khi biéu quyét
- Cac quyét dinh ctia Dai hdi déng Cb déng lién quan dén viée sira dbi va bd sung Diél}
I€; loai ¢6 phiéu va s6 lugng ¢b phicu duge chdo ban; siap nhdp, tai té chire va giai thé
Céng ty; giao dich ban tai san Cdng ty hodc chi nhanh hoic giao dich mua tai sian do
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Cdng ty odc cac chi nhanl thue hidn ¢o gla tr] tr 35% trd [En téug eia tri taf san cia
Céng tv tinh theo s8 sdch ké todn @& duoe kiém todn gan nhat s& chi duoc thoéng qua
Khi c6 i sau muoi fam phin tram (65)% tré lén tong s6 phiéu bau cac Cé déng ¢6
quy &n biéu quyet cé mat true tiép hodc thang qua dai d1en duge y quy &n ¢o mit tai
Dai héi ddng CH ddng.

Db v6i che Van dé con lai, phat dugce so dai biéu dai dién it nAm muoi mét phan tram
(51%) trd 1én tdng so phidu bidu quyét cua cde Co dong co quven blell quyét cé mit
trye tiép hodc thong qua ngudi duoc uy quyén cé mit tai Pai hoi c‘[ong Cé dong.

Diéu 8. Thio luin ndi dung phién hop va giai dap thic mic

Sau khi tién hanh xong cac bao cdo dugce trinh tai Pai hdi, Chi tpa Pai héi tiép tuc chu tri
phién thio [udn, tiep nhin y kién cia cac dai biéu va gidi dap thdc méc theo nguyén tic va
cach thirc sau:

Dai biéu viét Phiéu dat cu hoi (do Ban té chite Pai hdi cung c¢dp) va giri vé Ban thu ky dé
téng hop giti [én Chi toa Pai hoi. Ngodi ra, tai liéu Pai hoi duge ding tai trén website cia
Cong ty, vi viy, @& Dai hoi duge chudn bi chu ddo, dz nghi Quy dai biéu nghién i trude
v chudn bi céc v kién dong gop va giti vé cho Ban tb chire Pai hoi (thong qua fax hodc
email).

Chi toa Pai hdi chi tra 101 tryc tiép cdc ciu ho1 trong tAm va lién quan dén cac néi dung
trong chuong trinh Bai héi va mang tinh dai dién cho nhiéu dai biéu, khéng tra 1&i truc
tiép va giai thich chi tiét cac ndi dung da dugc cdng bd thong tin, d3 duge quy dinh trong
cac van ban phap luft, hodc cdc néi dung ¢ tinh chét giai thich chuyén mén, chi tiét mang
tinh chat phuc vu yéu céu riéng biét clia cd nhin dai bicu.

Céc céu hoi vé théng tin riéng 1& hodc khong lién quan truc tiép dén ndi dung Pai hoi
hodc khéng kip trd 101 trong Pai ho1 s& duge Ban thu ky tdp hop va tra 101 bing vin bin
hodc thoéng tin trén website cliia Cong ty.

Piéu 9. Chii toa, Poan chi tich

1.

Poan Chi tich gbm 05 ngudi, bao gbm 01 chit tich va 04 thanh vién. Cha tich Héi dong
quan tri 13 Chi tjch Poan Chu tich va 13 Chu toa PHDCD. Chi toa diéu hanh cong viée
ctia Dai hdi theo ndi dung, chuong trinh ma Héi déng quan tri 43 du kién théng qua trude
Pai hii.

Trong trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri V:ing mat thi nguwdi duge Pai hdi dong Cb
ddng bau ra s& chi tri. Trirdong hop khéng ai trong s6 ho ¢6 thé cha tri Pai hai, thanh vién
Hai déng quan tri chirc vo cao nbét ¢6 mit s& td chire hop d8 béu ra Cht toa cha Pai hoi
dbng C déng, Chi toa khong nhét thiét phai 12 thanh vién Hoi ddng quan tri. Cha tich
Hbi dbng quan trj hodc Chu toa dwoe Pai héi déng Cb dong bau ra d& ci ban thu ky dé
lap bién ban dai hdi. Trudng hop bau Chit toa, tén Chil toa dwoe d ctr va sé phidu bau
cho Chi toa phai dwge cong bo.

Trach nhiém cia Chi toa va Poean chi tich:

Pidu khién Dai hdi theo diing ndi dung chuong trinh nghi su, cac quy ché, thé 18 d4 dugc
Dai héi théng qua. Chu toa Dai hdi lam vige theo nguyén tic cong bing, minh bach va
quyét dinh theo da sd.

Hudng din Dai hoi thao luan, ldy y klen bidu quyét cac vin dé nam trong ndi dung
chuong trinh nghi su clia Pai hoi va cAc vén d& ¢6 lién quan trong sudt qua trinh Dai hgi.

Gii quyét céc van d8 phét sinh (néu ¢6) trong qué trinh didn ra Pai hoi.

Diéu 10. Trach nhiém ciia Ban thir ky, Ban kiém tra tu cich dai biéu, Ban Kiém phiéu.

L.

Ban thu ky gém 02 (hai) ngudi do Chi toa Pai hoi chi dinh, chiu trach nhiém truée Chi
toa Pai hdi vA Dai héi ddng C6 dong v& nhiém vu ciia minh; ghi chép diy du, trung thuc
toin b ndi dung didn bién tai Dai hoi va nhimg van dé da dugc céc dai biéu thong qua ké
c4 cAc vén d& con bao luu tai Dai hoi; tidp nhan phidu déng gop ¥ kién cla cde dai bidu;

4/5




soan thao bién ban cuéc hop Bai hoi déné Co dér g va Nghi g uyél vé cac van dé da duac
théng qua tai Pai 1iH1.

2. Ban kiém tra tu cach dai "biéu gitp Cha toa Dai hoi kiém tra cac diéu kién dé tién hanh
Pai héi va tu cdeh cna C8 ddng du hop; bao cdo két qua kiém tra tu cach dai bidn tham
du bai ho1

3. Ban Kiém phiéu gdm 03 (ba) nguti, gip Chi toa Pai héi hudng din cde dai biéu tién
hanh bd phigu biéu quyét theo chuong trinh Dai hdi; céag bd két qua kiém phiéu thding
qua ndi dung cdc bdo cdo, tor trinh. cia HH1 ddng quan tri 1én Pai héi.

Piéudd. Bién bin, Nghi Quyét hop Dai héi déng Co déng
Bién ban hop Dai héi dong C6 dong phai duoc doc va théng qua trude khi bé mac Dai

hai

Diéu 42, Thi hanh Quy ché
Co dong, dai dién theo Oy quyén va kirich moi tham du hop Pai hdi phai chép hanh
nghiém chinh Quy ché lam viéc cfia Pai hdi ddng Co ddng. C6 d6ng, dai dién theo Uy
quyén va khach moi vi pham Quy ch§ nay thi tly theo mirc d6 cu thé Doan Chu tich s&
xem x&t va cd hinh thire x11 ly theo Biéu 18 Céng ty va Ludt Doanh nghiép.

Quy ché niy cé higu e ngay sau khi dwoc Pai héi dong Co dong Cong ty biéu quyét
thong qua.

Trén day 14 toan bd ndi dung Quy ché lam viéc ciia Dai hdi dbng C6 dong thudng nién nam tai

chinh 2019 cia Céng ty C& phin K§ Nghé Lanh A Chau.

Kinh trinh Pai hér thdéng qua.
TM'—JiOI BONG QUAN TRI

Noi giri:
- Cb dbng clia Céng ty;
- Ding website Cong ty;
- Luu HBQT/VT.
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